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SALCININKU S. MONIUSKOS MENU MOKYKLA

MOKINIO ASMENS BYLOS FORMAVIMO IR TVARKYMO
APRASAS

| SKYRIUS
IVADAS

1. Sal¢ininky S. Moniuskos meny mokyklos (toliau - Mokyklos) mokinio asmens bylos

formavimo ir tvarkymo aprasas reglamentuoja jregistruoty Mokykloje mokiniy asmens byly

formavimg ir tvarkyma bei uztikrina mokinio asmens duomeny apsauga.

Kiekvienam jregistruotam Mokykloje mokiniui formuojama mokinio asmens byla.

3. Mokinio asmens bylos aplankas formuojamas i§ dokumenty, jdedant j perlenkta pusiau A3
formato lapg su tituliniu Zyméjimu.
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Il SKYRIUS
MOKINIO ASMENS BYLOS FORMAVIMAS

4. Mokinio asmens byla formuoja ir tvarko specialybés mokytojas.
5. Kiekvienoje mokinio asmens byloje privalo biiti:
5.1. tévy (globéjy, ripintojy) prasymas dél vaiko priémimo j Mokykla;
5.2. gimimo liudijimo arba paso (tapatybés kortelés) kopija;
5.3. vaiko sveikatos biiklés pazyma, i§duotg ne anksc¢iau kaip prie$ metus;
5.4. 1 nuotrauka (dokumentiné);
5.5. mokymosi sutartis;
5.6. sutikimas dél vaiko fotografavimo, filmavimo, garso ir vaizdo jraSy darymo;
5.7. mokinio individualus planas, mokslo pazangumo Zinios;
5.7. pasiekimy paZyma, jei mokinys atvyko i§ kitos mokyklos;
5.8. visi kiti pra§ymai, pazymos bei dokumentai, susij¢ su ugdymu, elgesiu, sveikatos
biikle.
6. Mokinio asmens byla formuojama nuolat ir saugoma klaséje, kol mokinys baigia Mokykla.
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MOKINIO ASMENS BYLOS FORMAVIMO IR TVARKYMO TERMINAI

7. Mokinio asmens byla suformuojama iki einamyjy mokslo mety rugséjo 15 d.

8. Mokinio asmens byla sutvarkoma (uzpildoma reikiama informacija) iki einamyjy mety
birzelio 15 d.

9. Naujai atvykusiy mokiniy asmens bylos formuojamos per 5 darbo dienas nuo mokymosi
pradzios.

10. Mokiniui iSvykus i§ Mokyklos ar jg baigus, asmens byla perduodama j archyva per 2 darbo
dienas nuo iSvykimo dienos.

IV SKYRIUS
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11. Specialybés mokytojas atsako uz mokinio asmens bylos teisingg, tikslingg formavimg ir
tvarkyma bei mokinio asmens duomeny apsauga.
12. Mokiniy asmens byly tvarkymg kontruoliuoja skyriaus vedéjas ir atsiskaito direktoriaus
pavaduotojai ugdymui.




