PATVIRTINTA

Salgininky S.Moniuskos meny
mokyklos direktoriaus

2018 m. spalio 25 d.

isakymu Nr. V-51

SALCININKU S. MONIUSKOS MENU MOKYKLOS
MOKINIU ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sal¢ininky S. Moniuskos meny mokyklos Mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisyklés
(toliau — Taisyklés) nustato SalGininky S.Moniuskos meny mokyklos mokiniy asmens duomeny
tvarkymo ir duomeny apsaugos reikalavimus, tvarkymo tikslus ir apimtj, mokiniy ir jy tévy (vaiko tévy
pareigy turétojy) teises ir reguliuoja kitus klausimus, susijusius su mokiniy asmens duomeny tvarkymu.

2. Mokiniy asmens duomenys tvarkomos vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau — ADTA]), Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo
ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (toliau —
Reglamentas) ir jo jgyvendinamaisiais teisés aktais.

3. Siy Taisykliy reikalavimai privalomi visiems Sal¢ininky S.Moniuskos meny mokyklos
darbuotojams (toliau - Darbuotojai), kurie tvarko mokiniy, jy tévy (vaiko tévy pareigy turétojy) asmens
duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino.

4. Mokiniy ir jy tévy (vaiko tévy pareigy turétojy) asmens duomeny tvarkymo atveju, Sios
Taisyklés taikomos kartu su Sal¢ininky S.Moniuskos meny mokyklos Asmens duomeny tvarkymo
taisyklémis.

5. Siose taisyklése vartojamos savokos:

5.1. asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba
kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima nustatyti, yra
asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal identifikatoriy, kaip
antai vardg ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis ir interneto
identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichinés,
ekonomings, kultiirinés ar socialinés tapatybés pozymius;

5.2. duomeny valdytojas (-a) — Sal¢ininky S. Moniuskos meny mokykla (toliau — Mokykla),
juridinio asmens kodas: 191417232, adresas: Plento g. 5, LT-17117, Sal¢ininkai, elektroninio pasto
adresas: salcininkumenumokykla@gmail.com;

5.3. duomeny tvarkytojas — juridinis asmuo, valdzios institucija, agenttira ar kita jstaiga, kuri
Duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenys (toliau - Duomeny tvarkytojas);

5.4. duomeny subjektas — Mokiniai ir jy tévai (vaiko tévy pareigy turétojai), kuriy asmens
duomenys yra tvarkomi Taisyklése nurodytais tikslais (toliau — Duomeny subjektas);

5.5. sutikimas — savanoriSkas Duomeny subjekto valios pareiskimas tvarkyti jo asmens
duomenis jam zinomu tikslu;

5.6. vidaus administravimas - veikla, kuria uZtikrinamas duomeny valdytojo savarankiSkas
funkcionavimas (struktiiros tvarkymas, personalo valdymas, dokumenty valdymas, turimy materialiniy
ir finansiniy iStekliy valdymas ir naudojimas, rastvedybos tvarkymas ir pan.)

6. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka ADTA] ir Reglamente vartojamas sgvokas.


mailto:salcininkumenumokykla@gmail.com

Il SKYRIUS
MOKINIU ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI,
TIKSLAI IR APIMTIS

7. Mokiniy asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis §iais principais:

7.1. asmens duomenys renkami apibréztais ir teisétais tikslais ir toliau negali biiti tvarkomi
tikslais, nesuderinamais su nustatytaisiais pries renkant asmens duomenis;

7.2. asmens duomenys tvarkomi tiksliai, sgZiningai ir teisétai;

7.3. asmens duomenys turi biti tikslas ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo, nuolat
atnaujinami; netikslais ar neiSsamiis duomenys turi biiti iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba sustabdytas jy
tvarkymas;

7.4. asmens duomenys turi biiti tokios apimties, kuri biitina jiems rinkti ir toliau tvarkyti;

7.5. renkant ir tvarkant asmens duomenis laikomasi tikslingumo ir proporcingumo principy,
nekaupiami ir netvarkomi pertekliniai duomenys;

7.6. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad Duomeny subjekty tapatybe bty galima
nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy $ie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

7.7. asmens duomenys tvarkomi tokiu biidu, kad taikant atitinkamas technines, fizines ar
organizacines priemones biity uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga nuo
duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo nety€inio praradimo,
sunaikinimo ar sugadinimo (vientisumo ir konfidencialumo principas);

7.8. asmens duomenys tvarkomi pagal Reglamento, ADTAI ir kituose atitinkamg veikla
reglamentuojanciuose jstatymuose nustatytus aiSkius ir skaidrius asmens duomeny tvarkymo
reikalavimus.

8. Mokiniy asmens duomenys Mokykloje tvarkomi $iais tikslais:

8.1. mokymo sutar¢iy sudarymo tikslu (1 priedas);

8.2. mokinio asmens bylos formavimo ir tvarkymo tikslu (2 priedas);

8.3. jvairiy pazymy (pvz., apie mokymasi Mokykloje, dalyvavimg jvairiuose renginiuose,
konkursuose ir pan.) isdavimo tikslu (3 priedas);

8.4. mokinio pazyméjimy iSdavimo tikslu (4 priedas);

8.5. mokymo 1é8y apskaiciavimo, paskirstymo ir panaudojimo tikslu (5 priedas);

8.6. mokiniy registro pildymo tikslu (6 priedas);

8.7. vidaus administravimo tikslu (7 priedas).

9. Mokiniy asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny
tvarkymo tikslai.

10. Mokiniai, kuriy amzius daugiau kaip 14 mety, ir mokiniy, kuriy amzius maziau kaip 14
mety, tévai sutikimg dél asmens duomeny tvarkymo, mokinio kiirybiniy darby, informacijos apie
mokymosi pasiekimus, dalyvavimg renginiuose, nuotrauky, filmuotos medziagos, kurioje yra
uzfiksuotas mokinys skelbimo Mokyklos internetiniame puslapyje ar skelbimy lentoje, iSreiSkia
raStiskai.

11. Visi mokinio ar jo tévy duoti sutikimai saugomi mokinio asmens byloje.

12. Duomeny subjektas turi teis¢ bet kuriuo metu atSaukti savo sutikima, jeigu jo
asmens duomenys tvarkomi neteisétai. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagristo
duomeny tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisétumui. Duomeny subjektas apie tai
informuojamas prie§ jam duodant sutikima



111 SKYRIUS
DUOMENU VALDYTOJO IR TVARKYTOJO FUNKCILJOS,
TEISES IR PAREIGOS

13. Mokykla, kaip duomeny valdytoja, turi Sias teises:

13.1. rengti ir priimti vidinius teisés aktus, reglamentuojancius asmens duomeny tvarkyma;

13.2. paskirti uz asmens duomeny apsauga atsakinga asmenj;

13.3. parinkti jgalioti duomeny tvarkytojus tvarkyti asmens duomenis;

13.4. spresti dél tvarkomy asmens duomeny teikimo;

13.5. tvarkyti asmens duomenis;

14. Mokykla, kaip duomeny valdytoja, turi Sias pareigas:

14.1. uztikrinti, kad bty laikomasi Reglamento, ADTAI ir kity teisés akty, reglamentuojanciy
asmens duomeny tvarkyma;

14.2. jgyvendinti Duomeny subjekto teises Siose Taisyklése nustatyta tvarka;

14.3. uztikrinti asmens duomeny saugumag jgyvendinant technines, organizacines ir fizines
asmens duomeny saugumo priemones;

14.4. vertinti poveikj duomeny apsaugai;

14.5. pranesti apie duomeny saugumo pazeidima.

15. Mokykla, kaip duomeny valdytoja, atlieka Sias funkcijas:

15.1. analizuoja technologines, metodologines ir organizacines asmens duomeny tvarkymo
problemas ir priima sprendimus, reikalingus tinkamam asmens duomeny saugumo uztikrinimui;

15.2. teikia metoding pagalba darbuotojams ir duomeny tvarkytojams asmens duomeny
tvarkymo tikslais;

15.3. organizuoja duomeny tvarkyma;

16. Duomeny tvarkytojas turi teises ir pareigas bei vykdo funkcijas, numatytas duomeny
tvarkymo sutartyje. Su Duomeny tvarkytoju Mokykla sudaro rasyting sutartj dél asmens duomeny
tvarkymo, kurioje numatoma, kokius duomeny tvarkymo veiksmus privalo atlikti Duomeny tvarkytojas.
Mokykla privalo parinkti toki Duomeny tvarkytoja, kuris garantuoty reikiamas technines, organizacines
ir fizines duomeny apsaugos priemones ir uztikrinty, kad tokiy priemoniy bty laikomasi.

17. Duomeny tvarkytojas turi Sias teises:

17.1. teikti Mokyklai pasitlymus dél duomeny tvarkymo techniniy ir programiniy priemoniy
gerinimo;

17.2. tvarkyti asmens duomenis, kiek tam yra jgaliotas Mokyklos.

18. Duomeny tvarkytojas turi Sias pareigas:

18.1. jgyvendinti tinkamas organizacines, technines ir fizines duomeny saugumo priemones,
skirtas asmens duomenims nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat
nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo apsaugoti;

18.2. uztikrinti, kad prieiga prie asmens duomeny biity suteikta tik Taisyklése nustatyta tvarka
jgaliotiems asmenims;

18.3. uztikrinti, kad asmens duomenys buty saugomi Taisyklése nustatytais terminais;

18.4. saugoti asmens duomeny paslaptj, neatskleisti, neperduoti tvarkomos informacijos ir
nesudaryti salygy jokiomis priemonémis su ja susipazinti nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas
naudotis Sia informacija, tiek jstaigoje, tiek uz jos riby;

18.5. pranesti apie duomeny saugumo pazeidima;

18.6. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su Duomeny subjekto
duomenimis, susijusig informacija, su kuria susipazino atlikdamas duomeny tvarkymo veiksmus;

18.7. dél tvarkomy duomeny konsultuotis su Kitu atsakingu asmeniu.

19. Duomeny tvarkytojas atlieka Sias funkcijas:

19.1. jgyvendina asmens duomeny saugumo priemones;

19.2. tvarko asmens duomenis pagal Mokyklos nurodymus.



IV SKYRIUS )
DUOMENU SUBJEKTO TEISES

20. Duomeny subjektas, kurio duomenys tvarkomi Mokyklos veikloje, turi Sias teises:

20.1. zinoti (biiti informuotas) apie savo duomeny tvarkyma (teisé Zinoti);

20.2. susipazinti su savo duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi (teisé susipazinti);

20.3. reikalauti iStaisyti arba, atsizvelgiant ] asmens duomeny tvarkymo tikslus, papildyti
asmens neiSsamius asmens duomenis (teisé iStaisyti);

20.4. nesutikti, kad buty tvarkomi asmens duomenys, kurie neprivalomi Mokyklai.

21. Siekiant jsitikinti, kad tvarkomi Duomeny subjekto asmens duomenys yra netiksliis ar
neis$samis, Mokykla gali Duomeny subjekto paprasyti pateikti tai patvirtinancius jrodymus.

22. Duomeny subjektui iSreiSkus nesutikimg su asmens duomeny tvarkymu, toks tvarkymas
atlickamas tik tuo atveju, jeigu motyvuotai nusprendziama, kad priezastys, d¢l kuriy atliekamas asmens
duomeny tvarkymas, yra virSesnés uz Duomeny subjekto interesus, teises ir laisves, arba jeigu asmens
duomenys yra reikalingi pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU KONFIDENCIALUMAS

23. Darbuotojai, kurie tvarko mokiniy duomenis, turi laikytis konfidencialumo principo ir
laikyti paslaptyje bet kokig su mokinio asmens duomenimis susijusig informacija, su kuria jie
susipazino vykdydami pareigas. Si pareiga islicka galioti peréjus dirbti j kitas pareigas ar pasibaigus
darbo ar sutartiniams santykiams.

24. Konfidencialumo reikalavimas netaikomas ir Duomeny subjekto asmens duomenys gali
buti suteikti teismui, prokuratiirai, ikiteisminio tyrimo jstaigoms bei kitoms institucijoms, kurioms
teisin] pagrinda reikalauti pateikti asmens duomenis suteikia Lietuvos Respublikos jstatymai.

25. Siekiant apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo jgyvendinamos techninés, fizinés ir organizacinés
asmens duomeny saugumo priemonés. Kokios Konkrecios techninés, fizinés ir organizacinés asmens
duomeny saugumo priemonés yra taikomos mokiniy asmens duomeny apsaugojimui, nurodyta ir
apradyta Sal¢ininky S. Moniugkos meny mokyklos Asmens duomeny tvarkymo taisyklése.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Darbuotojai, kurie yra jgalioti tvarkyti asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos
suzino, privalo laikytis Siy Taisykliy, kity Mokyklos vidiniy dokumenty nuostaty, reglamentuojanciy
asmens duomeny tvarkyma, konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, Reglamento, ADTA] ir kity
teisés akty reikalavimy. Darbuotojai pazeid¢ auks¢iau nurodyty teisés akty reikalavimus atsako teisés
akty nustatyta tvarka.

27. Patvirtinus Taisykles, darbuotojai su jomis supazindinami pasirasytinai arba naudojant
informacines technologijas.

28. Uz Taisykliy nuostaty laikymosi priezilirg ir jose reglamentuoty nuostaty vykdymo
kontrole atsakingas Mokyklos direktoriaus, jvertings Taisykliy taikymo praktikg, esant poreikiui,
inicijuoja Taisykliy atnaujinima.




Salé¢ininky S. Moniugkos meny mokyklos
Mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisykliy

1 priedas

SALCININKU S. MONIUSKOS MENU MOKYKLOS MOKYMOSI SUTARCIU

SUDARYMO TIKSLU

Duomeny Teisinis Tvarkomi asmens Duomeny Duomeny
subjekty pagrindas duomenys gavéjai ir saugojimo
grupeé gavejuy terminas
grupés

Mokiniai ir | LR Svietimo | Mokiniy ir jy tévy (vaiko | Sal¢ininky S. | 10 mety po
ju tévai | jstatymas, Kiti | tévy  pareigy  turétojy) | Moniuskos sutarties
(vaiko tévy | jstaigos veikla | asmens duomenys: | meny galiojimo
pareigy reglamentuojantys | mokiniy vardai, pavardés, | mokykla pabaigos
turétojai) teisés aktai, | asmens kodas arba gimimo

mokymosi data, gyvenamoji Vvieta,

sutartys telefono numeris, jy tévy

(vaiko tévy pareigy

turétojy) vardai, pavardés,
gyvenamoji vieta, telefony
numeriai.




Saléininky S. Moniugkos meny mokyklos
Mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisykliy

2 priedas

SALCININKU S. MONIUSKOS MENU MOKYKLOS
MOKINIU ASMENS BYLU FORMAVIMO IR TVARKYMO TIKSLU

Duomeny Teisinis Tvarkomi asmens Duomeny Duomeny
subjekty pagrindas duomenys gaveéjai ir saugojimo
grupeé gavejuy terminas
grupés

Mokiniai ir | LR Svietimo | Mokiniy ir jy tévy (vaiko | Sal¢ininky S. |5 metai po
ju tévai | jstatymas, kiti | tévy  pareigy  turétojy) | Moniuskos mokinio
(vaiko tévy | jstaigos veiklg | asmens duomenys: | meny iSvykimo
pareigy reglamentuojantys | mokiniy vardai, pavardés, | mokykla
turétojai) teisés aktai asmens kodas, gimimo

data, amzius, asmens

tapatybés kortelés (paso)

numeris, gimimo

liudijimas, gyvenamoyji

vieta, telefono numeris,

elektroninio pasto adresas,
Ju tévy (vaiko tévy pareigy
turétojy) vardai, pavardes,
gyvenamoji vieta, telefony
numeriai.




Salgininky S. Moniuskos meny mokyklos
Mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisykliy

3 priedas
SALCININKU S. MONIUSKOS MENU MOKYKLOS IVAIRIU PAZYMU ISDAVIMO
TIKSLU
Duomeny Teisinis Tvarkomi asmens | Duomeny Duomeny
subjekty pagrindas duomenys gaveéjai ir | saugojimo
grupé gavéjy terminas
grupés
Mokiniai Duomeny Mokiniy asmens duomenys: | Ugdymo Iki mokslo mety
subjekto mokinio  vardas, pavardé, | jstaigos pabaigos
sutikimas gimimo data, klaseé,
Valstybés
institucijos




Saléininky S. Moniugkos meny mokyklos
Mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisykliy

4 priedas

SALCININKU S. MONIUSKOS MENU MOKYKLOS MOKINIO PAZYMEJIMU

ISDAVIMO TIKSLU

Duomeny Teisinis Tvarkomi asmens Duomeny Duomeny
subjekty pagrindas duomenys gavéjai ir saugojimo
grupeé gavejuy terminas
grupés

Mokiniai Mokinio Mokiniy asmens duomenys: | Sal&ininky S. | Iki 4 mety

pazyméjimo | mokinio vardas, pavarde, | MoniuSkos

isdavimo  ir | gimimo data, klasé, | meny

naudojimo pazyméjimo serija, numeris, | mokyklos

tvarkos iSdavimo data, registracijos | mokiniai

aprasas numeris, galiojimo laikas,

nuotrauka.




Salé¢ininky S. Moniuskos meny mokyklos
Mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisykliy

5 priedas

SALCININKU S. MONIUSKOS MENU MOKYKLOS MOKYMO LESU

APSKAICIAVIMO, PASKIRSTYMO IR PANAUDOJIMO TIKSLU

Duomeny | Teisinis Tvarkomi asmens Duomeny Duomeny
subjekty pagrindas duomenys gaveéjai ir saugojimo
grupé gavéjy grupés | terminas
Mokiniali Valstybés Mokiniy asmens | Sal¢ininky ~ S. | IKi mokslo

biudzeto ir | duomenys: vardas, | Moniuskos mety pabaigos

savivaldybiy pavarde, ugdymo | meny mokykla

biudzety programa, klase

finansiniy Sal¢ininky

rodikliy rajono

patvirtinimo savivaldybés

jstatymas, kiti
mokinio krepselj
reglamentuojantys
teisés aktai

administracija




Saléininky S. Moniugkos meny mokyklos
Mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisykliy

6 priedas

SALCININKU S. MONIUSKOS MENU MOKYKLOS MOKINIU REGISTRO

PILDYMO TIKSLU

Duomeny
subjekty
grupé

Teisinis
pagrindas

Tvarkomi asmens
duomenys

Duomeny
gavéjai ir
gavéjy grupeés

Duomeny
saugojimo
terminas

Mokiniai

Mokiniy
registro
nuostatai

Mokiniy asmens duomenys:
vardas, pavardé, asmens
kodas, pilietybeé, deklaruotos
ir faktinés gyvenamosios
vietos adresas, gimtoji kalba(-
0s), mokymosi S$vietimo
istaigoje pradzios ir pabaigos
data, mokinio asmens bylos
numeris, mokymosi sutartis,
lankomi neformaliojo vaiky
Svietimo bureliai, duomenys
apie Seimg, duomenys apie
mokymasi bendrojo lavinimo

mokykloje

Sal¢ininky
S.Moniuskos
meny mokykla

SMM
SVIS

ITC

Salgininky
rajono
savivaldybeés
administracija

Iki mokslo
mety pabaigos
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Sal¢ininky S.Moniuskos meny mokyklos
Mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisykliy

7 priedas
SALCININKU S. MONIUSKOS MENU MOKYKLOS VIDAUS ADMINISTRAVIMO
TIKSLU

Duomeny | Teisinis Tvarkomi asmens Duomeny Duomeny
subjekty pagrindas duomenys gaveéjai ir saugojimo
grupé gavéju grupés | terminas
Mokiniai ir | LR Svietimo | Mokiniy ir jy tévy (vaiko | Sal¢ininky ~ S. | Iki 5 mety po
Ju tévai | jstatymas, kiti | tévy pareigy turétojy) | Moniuskos mokinio
(vaiko tévy | istaigos veiklg | asmens duomenys: | meny mokykla | i§vykimo
pareigy reglamentuojantys | mokinio vardas, pavardé,
turétojai) teisés aktai asmens kodas, el. pastas, | Sal¢ininky

telefono numeris, gimimo | rajono

data, klasé, Iytis, | savivaldybés

nuotrauka, gyvenamosios
vietos adresas, pilietybe,

gimtoji kalba, programos
kurso kartojimas,
sveikatos duomenys,
mokinio  tévy  vardali,
pavardés, asmens kodai,
elektroniniai pastai,
telefono numeriai,
gyvenamosios vietos
adresali, darbovietés
pavadinimai, uzimamos

pareigos, gimimo datos.

administracijos
Svietimo jstaigy
apskaitos
skyrius
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