PATVIRTINTA

Saléininky S. Moniuskos meny mokyklos
direktoriaus 2020 m. vasario 10 d.
isakymu Nr. V-03

SALCININKU STANISLAVO MONIUSKOS MENU MOKYKLOS
MAZOS VERTES PIRKIMU TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Salgininky Stanislavo Moniuskos meny mokyklos  (toliau — Perkangioji
organizacija) tvarkos apraSas (toliau - Tvarka) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
viesyjy pirkimy jstatymu, VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 patvirtintu
mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu ir kitais vieSuosius pirkimus (toliau — Pirkimai)
reglamentuojanciais teisés aktais bei metodiniais nurodymais.

2. Sis tvarkos apraSas nustato perkandiosios organizacijos (toliau — PO) pirkimy
organizavimo tvarka nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo, uz pirkimo proceduras
atsakingus asmenis.

3. Planuodama, organizuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis,
perkancioji organizacija vadovaujasi VieSyjy pirkimy jstatymu, kitais jstatymais ir jstatymo
igyvendinamaisiais teisés aktais, mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, Sia Tvarka ir kitais
perkanciosios organizacijos priimtais teisés aktais.

4. Organizuojant ir vykdant pirkimus turi biti racionaliai naudojamos perkanciosios
organizacijos 1éSos ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartj (toliau — Darbuotojas), laikas. Turi
biiti latkomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo
ir racionalumo principy, konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy, iSvengta interesy konflikto,
pasiraSant nesalisSkumo ir konfidencialumo deklaracijas. Jei perkancioji organizacija nusprendzia
vykdyti pirkima kuriuo nors i§ pirkimo btidy, numatyty Viesyjy pirkimy jstatyme, pirkimas vykdomas
vadovaujantis atitinkama pirkimo biidg reglamentuojanciomis Viesyjy pirkimy jstatymo nuostatomis.
Mazos vertés pirkimai vykdomi vadovaujantis mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu.

5. Pirkimus organizuoja perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu paskirti
asmenys, jie atsako uz paskirty funkcijy atlikima tinkamai ir laiku paruo$dami pirkimo dokumentus

6. Tvarkos apraSe vartojama sgvoka:

Pirkimo iniciatorius — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas perkanciosios
organizacijos darbuotojas, kuris nurodé poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir
kuris koordinuoja (organizuoja) perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty
Jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir
darby atitikt] pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat
inicijuoja ar teikia sitilymus direktoriui dél pirkimo sutar€iy pratesimo, keitimo, nutraukimo,
teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam ar netinkamai vykdanc¢iam pirkimo sutartyje nustatytus
jsipareigojimus, taikymo. Pirkimy organizatorius perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka
organizuoja ir atlieka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo
pirkimo komisija (toliau — Komisija).

7. Kitos Tvarkoje vartojamos pagrindinés sagvokos yra apibréztos ViesSyjy pirkimy
Jstatyme, kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

8. Pasikeitus Tvarkoje minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty
redakcijos nuostatos.
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5 Il SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

9. Kiekvienas pirkimo iniciatorius ateinantiems biudZetiniams metams numatomus
pirkimus planuoti pradeda kiekvieny mety ketvirtg ketvirtj, apie perkanc¢iosios organizacijos
reikméms reikalingas pirkti prekes, paslaugas ir darbus, jy kiekius, pagal BVPZ koda ir kita
informacija.

10. Pirkimy organizatorius, kasmet, ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, Centrinéje
vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje (toliau — CVP IS) skelbia apie planuojamus vieSuosius
pirkimus, kuriy verté didesné negu 58 000,00 tukst. Eur. (penkiasdeSimt aStuoni tiikstanciai eury)
be PVM, o darby pirkimo numatoma verté didesnés kaip 145 000,00 Eur (Simtas keturiasdesimt penki
tiikstanciai eury) (be PVM).

11. Pirkimy planas nekei¢iamas, jeigu dél perkanciosios organizacijos nenumatyty
aplinkybiy iSkyla poreikis ypac¢ skubiai vykdyti pirkimy plane nenurodyta pirkimag arba kai
konkretaus pirkimo metu keiciasi informacija, kuri apie §j pirkimg nurodyta pirkimy plane.

111 SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS

12. Pirkimo iniciatorius pirkimo organizatorius vykdo mazos vertés vieSuosius
pirkimus. Pirkimo buidai yra: skelbiama apklausa ir neskelbiama apklausa. Neskelbiama
apklausa vykdoma, kai pirkimo suma nevirsija 10 000,00 Eur. (deSimt tiikstan¢iy eury) be PVM. Ji
gali buti vykdoma tiek zodZiu, tiek rastu jvairiomis apklausos priemonémis. Pirkimo vertei virsijus
3000,00 Eur. (trys tukstanciai eury) be PVM, turi bati atliekama apklausa rastu ir sudaryta sutartis.
Kai pirkimo verté virSija 10 000,00 Eur, (deSimt tikstan¢iy eury) be PVM privaloma vykdyti
skelbiamg apklausa, kuri vykdoma CVP IS priemonémis, prie§ tai uzpildZius VPT patvirtintg
skelbimo forma. Taip pat prisegami skelbiamos apklausos pirkimo dokumentai, t. y. visy pirkimo
dokumenty visuma (pirkimo salygos, tiekéjy kvalifikacijos vertinimas, pasiiilymo vertinimas,
tiekéjy pasalinimo i8 pirkimo pagrindai, sutarties projektas ir t.t.). Pirkimo dokumentai parengiami
mazos vertés pirkimy tvarkos apraso nuostatomis. Dél kiekvieno pirkimo vieSojo pirkimo
organizatorius parengia paraiska (1 priedas), kurioje turi nurodyti pagrindines pirkimo salygos:

12.1. pirkimo objekto pavadinimg ir jo apibiidinimg, perkamy prekiy, paslaugy ar
darby savybes, kokybés ir kitus reikalavimus, reikalinga kiekj ar apimtis, atsizvelgiant j visg pirkimo
sutarties trukme su galimais pratgsimais;

12.2. maksimalig planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verte;

12.3. siilomus minimalius tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus (jei taikomi);

12.4. sitilymus dél pasitilymy vertinimo kriterijy;

12.5. prekiy pristatymo ar paslaugy ir darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties
trukme, kitas reikalingas pirkimo sutarties salygas arba pirkimo sutarties projekta;

12.6. technines specifikacijas (projektus).

13. Mazos vertés pirkimo dokumentus pagal maZos vertés tvarkos aprasa, rengia
pirkimo organizatorius.

14. Ivykdzius pirkimo procediiras, pirkimo organizatorius paruosia vie$ojo pirkimo
sutartj, kurig pasirasius, privaloma paskelbti CVP IS. Sutartis vieSina pirkimy organizatorius.
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5 IV SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PROCEDUROSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

15. Atskirais atvejais, kaip tai numato VP] 19 str. Perkanciosios organizacijos pirkimus
vykdo sudaryta Komisija. Komisijos pirmininku, jos nariais skiriami nepriekaiStingos reputacijos
asmenys.

16. Komisija sudaroma atsizvelgiant j pirkimy apimtj ir pobudj.

17. Komisija veikia ja sudariusios organizacijos vardu pagal jai nustatytas rastiskas
uzduotis. Komisija dirba pagal ja sudariusios organizacijos patvirtintg darbo reglamenta.

18. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasitilymams nagrinéti ir vertinti reikia
specialiy ziniy, i darbo grupe perkanciosios organizacijos vadovo sprendimu gali bti jtraukti tos
srities specialistai ar ekspertai, nesantys Komisijos nariais.

19. Perkancioji organizacija prekes, paslaugas ir darbus gali pirkti per centring
perkanciaja organizacijg (toliau — CPO). Gali baiti neperkama i§ CPO, jeigu atlickama neskelbiama
apklausa, o numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000,00 Eur. (deSimt tikstan¢iy
eury) be PVM.

20. Tiekéjy apklausos pazyma (2 priedas) pildoma tuomet kai numatoma pirkimo verté
yra didesné kaip 3000,00 Eur. (trys tukstanciai eury) be PVM (vykdant neskelbiamos apklausos).
Tiekéjy pretenzijas nagrin¢ja atskira komisija, | kurig jtraukiamas pirkimy organizatorius ar
Komisijos nariai.

21. Pries pradédami darba Komisijos nariai, ekspertai, pirkimy organizatorius, turi
pasiraSyti neSaliSkumo deklaracijg (3 priedas) ir konfidencialumo pasizadéjima (4 priedas).

V SKYRIUS
VIESOJO PIRKIMO SUTARCIU VYKDYMAS

22. Pirkimo sutar¢iy vykdyma kontroliuoja (organizuoja perkanciosios organizacijos
Jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminus, prekiy, paslaugy ir darby atitikt]
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, kontroliuoja pirkimy iniciatorius -
organizatorius Atsakingas asmuo uZz sutarties vykdyma pagal VP] 87 str. privalomas jrasyti ]
pirkimo sutarties turinj. Tiek¢jo finansiniy jsipareigojimy (baudos, netesybos, suminis sutarties
vykdymas) vykdymga kontroliuoja jstaigos finansininkas. Pirkimo sutar¢iy registra vykdo jstaigos
vadovas.

23. Jei pateiktoms prekéms ar suteiktoms paslaugoms priimti turi buti sudaroma
komisija, jsakymy projektai dél prekiy ar paslaugy ar darby priémimo komisijy sudarymo rengiami
pirkimo sutar¢iy vykdyma kontroliuojan¢io asmens iniciatyva.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Visi su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

25. Asmenys, pazeide pirkimus reglamentuojanciy norminiy teisés akty ir Taisykliy
nuostatas, atsako teises akty nustatyta tvarka.




Salininky S. Moniuskos meny mokyklos
Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso
1 priedas

(perkancios organizacijos pavadinimas)

(pirkimo iniciatorius)

PIRKIMO PARAISKA NR.

20__m. d. Nr.
Salgininkai
Eil. . .
NI Reikalavimas Atsakymas
1. Pirkimo objekto pavadinimas, trumpas

pirkimo objekto apraSymas

2. Pirkimo verté Eur su PVM

3. Perkamo objekto BVPZ kodas

4. Pasialymy vertinimo kriterijus Kaina
5. Pirkimo budas Mazos vertés pirkimas (neskelbiama
apklausa)
Pirkimo organizatorius parasas vardas, pavardeé

Perkanciosios organizacijos vadovas parasas vardas, pavardé




Sal¢ininky S. Moniuskos meny mokyklos
Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso
2 priedas

MAZOS VERTES PIRKIMU APKLAUSOS PAZYMA

20 m.

meén. d.

1. Pirkimo objekto ar jo dalies pavadinimas, BVPZ kodas:

2. Trumpas pirkimo objekto ar jo dalies apraSymas arba techniné specifikacija (pridedama):

3. Kreipimosi | Zodinis | ZodZiu

j tiekéjus telefonu
budas viesai tiekéjy pateikta informacija (pvz.,
reklama internete, spaudoje ir kt.)
rastu
RaSytinis [ pastu

Centriniu viesyjy pirkimy portalu

(www.cvpp.lt), Centrinés vieSyjy pirkimy
informacings sistemos (CVP IS) priemoném

4. Tiekéjo pavadinimas, duomenys apie
tieckéjg —  pavadinimas, adresas,
telefonas, el. paStas, pasitlyma
pateikianc€io asmens pareigos, pavardé
(jeigu Sie duomenys yra Zinomi)

5. Pasiiilymo pateikimo data

6. Gauta pasitlymy

7. Vertinimo kriterijai

8. Pasitlymo atitikimas keliamiems
techniniams reikalavimams

9. Pasiiilyta fiksuota kaina su PVM,
pasiiilytas fiksuotas jkainis su PVM
arba fiksuoty jkainiy suma su PVM

10. Pastabos

NUTARIU:

Laiméjusiu pripazintas

Pirkimo organizatorius

Sprendimg tvirtinu:

Perkancios organizacijos vadovas

parasas

parasas

vardas, pavardé

vardas, pavardé



http://www.cvpp.lt/

Sal¢ininky S. Moniuskos meny mokyklos
Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso
3 priedas

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

Saléininkai

Biidamas , pasizadu:

(vieSajame pirkime ar pirkime atlickamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiskumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas
pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu —
pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galima vieSyjy ir privaciy interesy konflikta,
paaiskéjus bent vienai i$ $iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procedirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, kuriam
vadovauja toks asmuo;

2.2. as arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-1) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj
jnasa jame;

2.2.3. gaunu(-a) i8 pirkimo procedirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rasies pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i8aiSkinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai),
broliai (jbroliai), seserys (jseserés), seneliai, vaikaiciai ir jy sutuoktiniai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagristos informacijos apie tai, kad galiu buti patekes i intereso
konflikto situacijg ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo
vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimg su atitinkamu pirkimu susijusiy
sprendimy priémimo procese ar jo stebéjime ir atlieka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinima.
Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau j interesy konflikto situacijg, pasSalina mane i§ su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo stebé&jimo. Jei nustatoma, kad j interesy konflikto
situacijg patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimta sprendima
informuoja institucijg ar jstaiga, jgaliojusig mane stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos
posédziuose;

3.3. turiu uzpildyti privaéiy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos vieSyjy ir
privaciy interesy derinimo valstybingje tarnyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas viesojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkané¢iosios organizacijos
vadovo paskirtiems atlikti supaprastintus vieSuosius pirkimus, ir vieSyjy pirkimy procediirose
dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.

(VieSajame pirkime ar pirkime (Parasas) (Vardas ir pavarde)

atlieckamy pareigy pavadinimas)



Sal¢ininky S. Moniuskos meny mokyklos
Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso
4 priedas

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Sal&ininkai

Buidamas ’
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusig informacija, kuri man taps zinoma, atliekant

(pareigy pavadinimas)
pareigas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu buidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti,

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieStarauty Viesyjy pirkimy
jstatymo reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy
tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios organizacijos
vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal
Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Vie$yjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujancioms $alims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauty VieSyjy pirkimy jstatymo reikalavimams,
visuomenés interesams ar paZeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba)
perkanciosios organizacijos interesus arba trukdyty uztikrinti saziningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir tieckéjams
padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavarde)



